
 
 
 

 
 
Die Pathé Suisse SA betreibt sieben moderne Kinos mit 71 Sälen und bietet das umfangreichste und vielseitigste 
Kinoangebot in der Schweiz.  
 
Für unser HR Team suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine innovative und umsetzungsstarke Persönlichkeit als 

 

HR-Assistant 70% (m/w/d) 
Arbeitsort: Spreitenbach oder Dietlikon 

 
Hauptaufgaben 
• Ein- und Austrittsadministration  
• Administrative Abwicklung von Sozialversicherungsangelegenheiten (z.B. Unfallmeldungen, Krankentaggelder etc.)  
• Stellenausschreibungen und Unterstützung der Rekrutierung  
• Erste Anlaufstelle für unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bei administrativen Fragen 
• Mithilfe bei der Lohnbuchhaltung (Stundenkontrolle, Lohnabrechnungen, Quellensteuerabrechnungen, etc.)  
• Allgemeine Administrationsaufgaben (z.B. Führung von diversen Listen und Statistiken, etc.)  

 
Kernkompetenzen 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder abgeschlossene Ausbildung als HR-Assistent / HR-Assistentin  
• Erste Erfahrungen in der Personaladministration von Vorteil  
• Gute Kenntnisse der Microsoft Office Palette 
• Allgemeines Interesse an der Film- und Unterhaltungsindustrie  
• Proaktiv, Teamplayer, vernetztes Denken  
• Muttersprache Deutsch, Englisch B2, Französisch von Vorteil  

 
Die Pathe-Gruppe bietet: 
Eine abwechslungsreiche Arbeit inmitten der grossen Welt des Kinos, mit einem dynamischen Team, professionellen 
Arbeitsinstrumenten, einem hohen Mass an Autonomie, vorteilhaften und flexiblen Arbeitsbedingungen sowie 
interessanten Entwicklungschancen. 
 
Kontakt:  
Fühlst du dich angesprochen? Dann sollten wir uns kennenlernen!  
  
Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung per E-Mail an die untenstehende Adresse. Per Post zugestellte Dossiers 
können leider im Bewerbungsprozess nicht berücksichtigt werden.  
  
Chiara Gonçalves Olivieri  
HR Business Partner  
c.goncalves-olivieri@pathecinemas.com 

  
Pathé Spreitenbach AG  
www.pathe.ch  
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